LYCEE PROFESSIONNEL GESTION ADMINISTRATIVE
Sacré-Coeur La Salle

Fréres des Ecoles Chrétiennes

Bac Pro AGOYrA zas

O—----—--

Assistance a la Gestion des Organisations i plternance
et de leurs Activités an Termina\e
Aprés la 3e - entrée en 2nde GATL ____.------"""'"

Tes Missions rrendre en charge les activités de gestion administrative

r ) o N\
Accueillir, orienter et Assister son Traiter, enregistrer et Organiser et planifier
renseigner les clients responsable: diffuser I'information les activités
production & RH

L] L J

Objectifs de la formation La formation

Un Bac Pro en 3 ans pour assister une organisation ENSEIGNEMENT GENERAL

dans sa gestion administrative, en s'adaptant grace a Francais, mathématiques, histoire-géographie, EMC,

la maitrise des logiciels de bureautique. anglais, 2e langue vivante (espagnol et allemand), arts
appliqués, EPS, PSE, accompagnement personnalisé,

Ton profil soutien au parcours

" ENSEIGNEMENT PROFESSIONNEL
Accueillant et sociable A l'aise a l'oral ) . .
Bloc1 Gestion des relations avec les clients

Autonome, organisé, méthodique Plein d'initiative Bloc2 Organisation et suivi de l'activité de production
. ) Bloc 3 Administration du personnel
A l'aise en équipe

En Premiére : attestation de réussite intermédiaire
[ ]

Admission

— Aprés une classe de 3e

Erasmus+: découvre la gestion administrative dans
d'autres pays

— Eléves de 2nde générale et technologique en
réorientation

20 semaines de stage sur les 3 ans, évaluées

pour I'obtention du dipldme
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Apprentissage : informations complétes sur notre Et aprés ?
site internet :

sacrecoeurnantes.com/formations/ufa-
apprentissage — BTS Support a I'Action Managériale aulycée

— BTS Gestion de laPME aulycée

— CS AG2S animation-gestion de projets dans le
secteur sportif
— BTS Comptabilité Gestion - BTS Banque et assurance

— Vie active : employé administratif, assistant
polyvalent...

Nous contacter Vie au chée

3 rue Francis Portais — Nantes Internat filles et garcons, 120 places
02 40 46 49 92 - contact@lscls44.com Restauration demi-pension
www.sacrecoeurnantes.com Acceés tram 1, bus 20, 23, 40, 59, 91

Réseau La
Salle

180 établissements en Parcours d'éducation a Actions de solidarité : Animation pastorale
France, présence dans la justice, au service et a  Semil, Jeunes Lasalliens
80 pays I'engagement




